RIOQ

PORTARIA CG/ADG N° 83 DE 2 DE DEZEMBRO DE 2008.

Dispbe sobre a instrugcdo processual e
procedimentos inerentes a apresentacdo a
Auditoria Geral das Prestacfes de Contas de
Dirigentes de Secretarias Municipais,
Especiais e Extraordinéarias e dos
Arrecadadores de Receitas, com vistas as

certificacdes do exercicio-base 2008.

O AUDITOR GERAL da CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE
JANEIRO, no uso de suas atribui¢cdes legais, e

Considerando que o art. 40 da Lei n° 289, de 25 de novembro de 1981, alterada pela
Lei Complementar n° 82, de 16 de janeiro de 2007, dispOe que integrardo a Prestacéo
de Contas, dentre outros elementos, a documentacdo determinada pelo Controle

Interno,
RESOLVE:

Art. 1° O processo administrativo de Prestacdo de Contas dos Dirigentes de
Secretarias Municipais, Especiais e Extraordinarias, para fins de analise e certificacao
pela Auditoria Geral para o exercicio sob andlise, deve ser instruido com a seguinte
documentagcao, mantendo-se a sequéncia estabelecida nos incisos:

| - Relatorio Anual da Gestdo, emitido pelo Titular da secretaria, compreendendo as
seguintes pecas:

a) Relacéo de todos os ordenadores, os quais tenham ou ndo ordenado despesas no
orgao, na forma do Anexo I;

b) Relatério de Avaliacdo de Programas e Ac¢des, instituido pela Resolucdo SMF n°
2521, de 30/11/2007,

Il - Demonstrativo da execucao das acdes previstas no PPA - Plano Plurianual - Anexo

II, alocando as posi¢cdes orcamentarias e respectivas metas fisicas, que sera
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encaminhado previamente pela Auditoria Geral, devendo as colunas referentes as
justificativas ser preenchidas pelo 6rgéo;

[l — Relatorio Empenhos por Ordenador (relatério FCON 09508 do Sistema FINCON -
item I, letra "a", do Anexo X);

IV - Relacdo de Créditos Adicionais e Cancelamentos ocorridos no exercicio (relatorios
FCONR 07002 e 07003 do Sistema FINCON - item I, letra "b", do Anexo X);

V - Quadro Demonstrativo da Despesa (relatério FCONR 09612 do Sistema FINCON -
item I, letra "c", do Anexo X);

VI - Relacdo de Restos a Pagar - Processados e ndo Processados - em 31 de
dezembro do exercicio sob analise (relatério FCONR 09712 e 09713 do Sistema
FINCON - item |, letra "d", do Anexo X);

VIl - Relacdo dos empenhos n&o previstos como excegbes em Decreto de
encerramento do exercicio sob andlise e emitidos apds a data limite estabelecida no
referido Decreto, na forma do Anexo llI;

VIII - Relag&o das despesas eventualmente impugnadas;

IX - Formulario de Follow-up - Providéncias para Sanar as Fragilidades - Anexo IV, que
sera encaminhado previamente pela Auditoria Geral, e devera ser preenchido pelo
orgao com as acdes adotadas para sanar as fragilidades, conforme instru¢des contidas
no referido anexo;

X - Relacdo das Sindicancias instauradas no exercicio sob andlise e das pendentes de
concluséo no término do exercicio anterior, na forma do Anexo V a esta Portaria, em
atendimento ao disposto no Decreto n.° 22.796/03, normatizado pela Portaria CG/ADG
n°® 42/03;

Xl - Demonstrativo das Despesas de Exercicios Anteriores, apropriadas no exercicio
sob analise, e que porventura ndo tenham sido objeto de instauracéo de Sindicancia
Administrativa, as quais deverdo ser informadas e justificadas através do
preenchimento do Anexo VI;

XIl - Demonstrativo das concessdes e prestacdes de contas referentes a todos os
recursos movimentados através do Sistema Descentralizado de Pagamentos - SDP -
mediante a incluséo do Anexo VII;

XIlII - Demonstrativo de recebimento de recursos mediante convénios, acordos, ajustes,

parcerias ou instrumentos congéneres, no exercicio, na forma do Anexo VIII;
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XIV - Posicao das prestacOes de contas referentes aos recursos transferidos a outros
orgdos publicos ou instituicdes publicas/privadas mediante convénios, acordos, ajustes
e instrumentos congéneres, ainda que a titulo de subvencéo, auxilio ou contribuigcéo,
encerrados e em vigor no exercicio sob analise, através do preenchimento do Anexo
IX;

XV - Declaracdo das respectivas unidades de pessoal de que os ordenadores
cumpriram a exigéncia de apresentacédo de declaracédo de bens e rendas, na forma da
Deliberagdo TCMRJ n° 104 de 05/05/94 e Decreto n® 21.488/02 regulamentado pela
Resolucdo SMA n° 1085/02;

XVI - Relacdo dos dados do instrumento contratual e sua execucdo, por Orgao,
referente a cada instrumento encerrado ou em andamento no exercicio, a qual devera
ser apresentada em CD-ROM e juntada ao processo de prestacao de contas de acordo
com instrucdes do item Il do anexo X;

XVIl - Declaracdo do gerente da Geréncia de Infra-estrutura e Logistica ou setor
equivalente de que as informacdes constantes do CD-ROM sé&o fidedignas as do
sistema Fincon, conforme modelo constante do item Il do Anexo X desta Portaria;

XVIIl — Copia dos Demonstrativos dos Imoéveis Municipais Utilizados pela
Administragcdo Municipal e dos Imoveis de Terceiros Locados pela Administracao
Municipal, na forma dos Anexos VI A e VI B da Resolugdo CGM n° 871, de 1° de
dezembro de 2008, que estabelece normas sobre o encerramento do exercicio
financeiro de 2008.

Art. 2° Os titulares das Secretarias que possuem Fundos Especiais vinculados,
deverdo, além da documentacédo estabelecida no artigo anterior, inserir no processo de
Prestacdo de Contas de Gestdo a seguinte documentacdo relativamente a esses
Fundos:

| - Relatério da Gestao do Fundo, emitido pelo Titular da secretaria, compreendendo as
seguintes pegas:

a) Relacédo de todos os ordenadores, os quais tenham ou ndo ordenado despesas no
Fundo, na forma do Anexo I;

b) Relatério de Avaliacdo de Programas e Ac¢des, instituido pela Resolucdo SMF n°
2521, de 30/11/2007,
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Il - Parecer quanto a reparticdo, transferéncia e aplicacdo de recursos emitidos pelo
Conselho ou Comissao Gestora, quando previsto na lei de criacdo do fundo;

[ll - Balan¢o Orgcamentario;

IV - Balanco Financeiro;

V - Balanco Patrimonial,

VI - Demonstracéo das VariacOes Patrimoniais;

VIl - Notas Explicativas;

VIII - Demonstrativo das Receitas Arrecadadas, por cddigo e Fonte de Recurso,
acumuladas no exercicio;

Paragrafo unico. Os documentos referentes aos incisos lll, IV, V e VI deverdo estar
assinados pelo Contador Geral.

Art. 3° A prestacédo de contas de Programas de Trabalho, para os quais haja delegacéo
de competéncia para ordenacdo por Orgao diferente daquele vinculado na Lei
Orcamentaria, devera ser apresentada pelo ordenador delegado e inserida no processo
de prestacdo de contas de sua propria gestdo, em sec¢éo especifica.

Paragrafo Unico. A prestacdo de contas a que se refere o “caput” deste artigo devera
atender ao disposto nos arts. 1° e 2° desta Portaria.

Art. 4° As Prestacoes de Contas de Arrecadadores de Receitas dos oOrgaos da
Administragéo Direta deveréo ser apresentadas na forma dos incisos a seguir:

| - Os processos de prestacao de contas dos arrecadadores de receita por delegacéo
de competéncia deverao conter:

a) Copia da publicacdo da nomeacdo do responsavel pela arrecadacdo, sendo
evidenciado o periodo de sua gestéo.

b) Relatério do responsavel pela arrecadacao, contendo as seguintes informacdes:

1. Demonstrativo contendo, por tipo de receita, os valores arrecadados mensalmente, a
numeracao inicial e final das guias arrecadadas no més;

2. Relacéo das guias de arrecadacao canceladas no exercicio, contendo numero, data,
tipo de receita e valor, caso possivel;

3. Relacdo dos depositos bancéarios efetuados em favor do Tesouro Municipal,
contendo data, nome do banco, nimero da guia de depdsito e valor.

c) Copia dos atos que fixam os precos pertinentes aos servicos prestados durante o

exercicio;



RIOQ

d) Pronunciamento do dirigente, a quem o responsavel esteja subordinado, sobre as
contas apresentadas; e Formulario de Follow-up - Providéncias para Sanar as
Fragilidades - Anexo IV, que sera encaminhado previamente pela Auditoria Geral, e
deverd ser preenchido pelo 6rgdo com as acdes adotadas para sanar as fragilidades,
conforme instrucdes contidas no referido anexo;

Il - As prestacdes de contas das receitas arrecadadas diretamente pelo Tesouro seréo
inseridas na prestacdo de contas do Secretario Municipal de Fazenda que devera
incluir a seguinte documentacdo, em se¢do especifica do processo de prestacdo de
contas:

a) Termos de Encerramento de Caixa e Meios de Pagamento, devidamente
autenticados pela Auditoria Geral,

b) Cépia dos atos de nomeacdes dos responsaveis pela Superintendéncia do Tesouro
Municipal;

c) Documentacao referente as alteracbes nas participacdes acionarias ocorridas no
exercicio;

d) Boletim das Receitas e Operacdes de Crédito Realizaveis contendo a posi¢édo
acumulada em 31/12/08;

e) Boletim de Disponibilidade Bancéaria em 31/12/08;

f) Demonstrativo em 31/12/08 do Saldo de Cheques Emitidos;

g) Boletim Diario de Despesas contendo a posicdo acumulada em 31/12/08;

h) Demonstrativo de Movimentacao de Acfes ocorrida no exercicio.

Art. 5° Todos os documentos, planilhas e quadros apresentados no processo de
prestacdo de contas deverdo estar completos e legiveis, estando sujeitos a devolugéo
0S processos que nao apresentarem documentos em tais condigdes.

81° As Secretarias deverdo informar, no processo, os artigos e/ou incisos contidos
nesta portaria que nao forem aplicaveis.

8 2° As instrugBes para emissdo dos relatdrios do Sistema Fincon estdo contidas no
item | do Anexo X.

Art. 6° Os processos de Prestacdo de Contas a que se refere esta Portaria deverao ser
encaminhados a Auditoria Geral até o dia 13 de marco de 2009.

Art. 7° Deverdo ser encaminhados a Auditoria Geral, por meio do endereco eletrénico

auditoriacertifica.cgm@pcrj.rj.gov.br, concomitantemente ao envio dos processos das
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prestacbes de contas respectivas, no prazo do artigo anterior, o Anexo Il —
Demonstrativo da Execucdo das Ac¢des Previstas no PPA e Anexo IV - Formulario de
Follow-up - constante da presente Portaria, em modo somente leitura, com tamanho de
fonte 10, no minimo.

Art. 8° A presente Portaria e seus anexos serdo disponibilizados na Internet na pagina
da CGM http://www.rio.rj.gov.br/cgm.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagcdo revogadas as
disposi¢cdes em contrario, em especial a Portaria CG/ADG n° 78, de 2 de janeiro de
2008.

Os anexos apresentados a seguir sdo comuns as Portarias CG/ADG n° 83, 84, e 85 de
2 de dezembro de 2008, com exce¢do do Anexo VII que ndo se aplica a Portaria

CG/ADG n° 85/08.

D. O RIO 04.12.2008, acompanhada de Anexos



